
 

Hoe kan ik leden/sympathisanten vinden en registreren? 
 

Met deze handleiding helpen we bewonersorganisaties om het registreren van leden/sympathisanten 

zo eenvoudig mogelijk te maken. De handleiding houdt rekening met de eisen die de AVG (Algemene 

Verordening Gegevensbescherming) stelt.  

Heb je vragen of heb je hulp nodig? Mail gerust naar: verkiezingen@maatschappelijkeraadschiphol.nl 

Deze handleiding bestaat uit vijf stappen: 
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1. Leden/sympathisanten bereiken 
 

Je kan leden/sympathisanten bereiken door je bestaande communicatiekanalen in te zetten.  

Om dit zonder al te veel extra inspanning te doen, kan je bijvoorbeeld gebruik maken van: 

- Nieuwsbrieven 

- Emailberichten 

- Aankondigingen via de Algemene Ledenvergadering 

- Bestaande wijkkrantjes  

- Besloten groepen op social media 

De meeste mensen bereik je natuurlijk door extra inspanning te doen, daarbij kan je denken aan: 

- Flyeren in je buurt of wijk 

- Aanwezig zijn op plekken waar veel mensen komen zoals de supermarkt of andere lokale 

evenementen 

 

2. Leden/sympathisanten registreren 
 

mailto:verkiezingen@maatschappelijkeraadschiphol.nl


Mensen registreren kan een tijdsintensief klusje zijn, wanneer je alle namen en adresgegevens 

handmatig registreert. Er zijn methoden waarop het makkelijker kan en binnen de regels van de AVG 

(Algemene verordening gegevensbescherming). 

Om te voldoen aan de AVG is het belangrijk dat je actief toestemming vraagt voor het delen van de 

gegevens met de MRS. Dat kan via een digitaal of via een fysiek formulier. 

Digitaal formulier 

Er zijn verschillende methoden om eenvoudig een digitaal aanmeldformulier te maken, bijvoorbeeld 

met Microsoft Forms of Google Forms. Hieronder vind je een eenvoudige handleiding om een Google 

Forms aan te maken.  

1. Ga naar: https://www.google.nl/intl/nl/forms/about/  

2. Klik op: ‘Ga naar Formulieren’ 

3. Kies voor een leeg formulier. 

4. Als titel zou je kunnen kiezen voor: Aanmelden [bewonersorganisatie] verkiezingen MRS  

(vul tussen de blokhaken de naam van je bewonersorganisatie in) 

5. Als toelichting zou je de volgende tekst kunnen gebruiken: 

(vul tussen de blokhaken de naam van je bewonersorganisatie in) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Vervolgens voeg je de volgende vragen toe: 

- Emailadres* 

- Wat is je voor- en achternaam?* 

- Wat is je straatnaam en huisnummer?* 

- Wat is je postcode?* 

- Wat is je woonplaats?* 

- Wat is je geboortedatum? 

- Wat is je telefoonnummer? 

- Ik geef toestemming dat de contactgegevens in dit formulier worden gedeeld met de 

MRS uitsluitend voor dit doel.* 

o Akkoord 

o Niet akkoord 

Als [bewonersorganisatie] willen we graag deelnemen aan de Maatschappelijke Raad 

Schiphol (MRS). Door je bij ons aan te melden geef je steun aan onze organisatie. Wij 

kunnen zo invloed uitoefenen op de verkiezing van een vertegenwoordiger in de MRS. 

Bovendien blijven we de komende 4 jaar betrokken bij de gesprekken, activiteiten en 

adviezen van de MRS. Vul dit formulier in en spreek zo je steun uit. 

De MRS heeft een privacyverklaring op haar website staan. In de privacyverklaring staat 

dat de gegevens bewaard worden zo lang als nodig is voor het verwerkingsdoel, in dit 

geval de organisatie van de verkiezingen. De MRS voldoet aan de wettelijke 

bewaartermijnen. Daarna zullen de gegevens worden vernietigd.  

Voor de privacyverklaring van de MRS zie de website van de MRS.  

https://www.google.nl/intl/nl/forms/about/


- Ik geef toestemming dat de contactgegevens in dit formulier worden gebruikt door 

[bewonersorganisatie] voor het delen van informatie en activiteiten in het kader van de 

Maatschappelijke Raad Schiphol.* 

o Akkoord 

o Niet akkoord 

De vragen met een * maak je verplicht. 

Het formulier ziet er dan als volgt uit: 

 



 

  



7. Klik op verzenden 

 Je hebt de optie om het formulier te verzenden naar een lijst e-mailadressen. 

 Je hebt ook de optie te kiezen voor een link en deze te verzenden bijv. via een nieuwsbrief, voor 

plaatsing op je website of om te zetten in een QR-code voor flyers of posters. 

 

3. QR-code maken 
 

Online zijn er verschillende methoden om een QR-code aan te maken die rechtstreeks leidt naar het 

registratieformulier:  

https://qrfy.com/nl  

https://nl.qr-code-generator.com/  

 

4. De ledenlijst delen met de MRS 
 

Heb de leden zich aangemeld? Download dan de ledenlijst. 

Ga naar ‘antwoorden’ en klik op ‘bekijken in spreadsheets’.  

 

Je krijgt je volledige ledenlijst netjes in een excelbestandje te zien. Dit bestand kan je downloaden en 

vervolgens uploaden op onze website: www.maatschappelijkeraadschiphol.nl  

 

 

https://qrfy.com/nl
https://nl.qr-code-generator.com/
http://www.maatschappelijkeraadschiphol.nl/


5. Privacy en AVG 
 

Vanwege de Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG) is het niet toegestaan om 

contactgegevens te delen zonder toestemming.  

Daarom is het belangrijk om rekening te houden met een aantal voorwaarden: 

• Vraag expliciet toestemming voor het delen van de gegevens van de leden met de MRS voor 

de verkiezingen (volg bovenstaande handleiding). 

• Wanneer je de gegevens zelf ook wil gebruiken om leden de komende jaren op de hoogte te 

houden, moet je daar ook expliciet toestemming voor vragen (volg bovenstaande 

handleiding). Ook heb je dan zelf een privacyverklaring nodig. Zie het voorbeeld in bijlage 1 

die je zelf kan aanvullen.  

• Wanneer je contactgegevens verzamelt moet je die volgens de AVG bijhouden in een 

verwerkingsregister. Een template wordt beschikbaar gesteld via 

www.maatschappelijkeraadschiphol.nl  

  

http://www.maatschappelijkeraadschiphol.nl/


Bijlage 1: voorbeeld privacyverklaring 
 

Privacyverklaring 

van de  

[invullen organisatie]
 

 

Dit is de privacyverklaring van de [invullen organisatie]. In deze verklaring wordt 

beschreven hoe de [invullen organisatie] omgaat met persoonsgegevens van mensen die op 

enige wijze betrokken zijn bij de [invullen organisatie]. Wij hechten groot belang aan uw 

privacy en betrachten daarom de grootst mogelijke zorgvuldigheid in het behandelen en 

beschermen van persoonsgegevens. Wij verwerken data overeenkomstig de voorwaarden die 

daaraan worden gesteld in de Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG). De 

[invullen organisatie] is de verantwoordelijke in de zin van de AVG ten aanzien van de 

verwerking van uw persoonsgegevens. Dit houdt in dat alleen wij bepalen welke 

persoonsgegevens worden verwerkt, met welk doel en op welke manier. De [invullen 

organisatie] is er verantwoordelijk voor dat uw persoonsgegevens op een behoorlijke en 

zorgvuldige wijze worden verwerkt in overeenstemming met de AVG. In deze 

privacyverklaring leggen wij uit welke gegevens de [invullen organisatie] verwerkt en voor 

welke doeleinden ze worden gebruikt. 

 

Contactgegevens [invullen organisatie]: 

 

STRAATNAAM 

POSTCODE 

tel:  

e-mail:  

Voor privacy gerelateerde vragen of verzoeken kunt u contact opnemen via: [E-MAIL]. 

Doel van de verwerking en rechtsgrond 

[LET OP: evt nader aanvullen/aanpassen naar de praktijk van de bewonersorganisatie] 

De [invullen organisatie] verwerkt persoonsgegevens ten behoeve van: 

• Het informeren van geïnteresseerden die zich bij de [invullen organisatie] hebben 

aangemeld; 



• Het versturen van nieuwsbrieven; 

• Het organiseren van de overleggen en werkgroepen van de [invullen organisatie]; 

• Het registreren van de bewonersorganisatie bij de Maatschappelijke Raad 

Schiphol, waarbij van leden van de bewonersorganisatie in ieder geval naam, 

adres, woonplaats en telefoonnummer aan de MRS worden opgegeven; 

• Het mogelijk maken van contact tussen de leden onderling; 

• Het organiseren van activiteiten; 

• Verslaglegging en verantwoording. 

 

Voorts verwerken wij persoonsgegevens ten behoeve van administratie, beveiliging, beheer 

van eventuele ICT-systemen, het realiseren van procesverbeteringen, voor de naleving van 

wettelijke verplichtingen, archivering en het behandelen van verzoeken, klachten en 

geschillen. 

 

 

Te verwerken persoonsgegevens 

 

De [invullen organisatie] verwerkt de volgende persoonsgegevens: 

• voornaam en achternaam; 

• woonadres; 

• e-mailadres; 

• telefoonnummer. 

• Indien nodig voor financiële zaken: bankrekeningnummer (IBAN). 

 

 

Herkomst van de persoonsgegevens 

Wij verkrijgen uw persoonsgegevens omdat u deze zelf aan ons bekendmaakt. 

Door het aanmelden bij [invullen bewonersorganisatie] gaat u ermee akkoord dat uw 

gegevens worden gebruikt voor het doel waarvoor u deze aan ons verstrekt.  

 

Doorgifte van persoonsgegevens buiten de Europese Unie 

Uw persoonsgegevens worden door de [invullen organisatie] niet doorgegeven buiten de 

Europese Unie. 

 

 



Bewaartermijnen 

De [invullen organisatie] bewaart uw persoonsgegevens alleen zo lang als nodig is om de 

doelen te realiseren waarvoor uw gegevens worden verzameld en/of om de 

gerechtvaardigde belangen van [invullen organisatie] te behartigen, zoals de naleving van 

wettelijke bewaartermijnen. Indien wij de gegevens niet langer nodig hebben voor de 

hiervoor vermelde doelen, dan kunnen wij de gegevens bewaren voor archivering en 

eventuele juridische procedures. 

Als wij uw persoonsgegevens verwerken om een vraag van u te beantwoorden, zullen wij 

die gegevens bewaren, zodat we mogelijke vervolgvragen kunnen beantwoorden of een 

eventuele klacht kunnen behandelen. 

Delen van persoonsgegevens met derden 

De [invullen organisatie] verstrekt enkel persoonsgegevens indien dit noodzakelijk is voor 

het sluiten en uitvoeren van een overeenkomst met u, of noodzakelijk is voor een ander doel 

dat hiervoor is omschreven. In beginsel verstrekt de [invullen organisatie] uw 

persoonsgegevens enkel met de Maatschappelijke Raad Schiphol. 

Beveiliging 

De [invullen organisatie] neemt de bescherming van uw persoonsgegevens serieus en neemt 

passende maatregelen om misbruik, verlies, onbevoegde toegang, ongewenste 

openbaarmaking en ongeoorloofde wijziging tegen te gaan. Indien een datalek zich voordoet 

en gevolgen heeft voor betrokkenen wordt de Autoriteit Persoonsgegevens geïnformeerd en 

informeren wij u als betrokkene. 

Als u de indruk heeft dat uw gegevens niet goed beveiligd zijn of als u aanwijzingen heeft 

van misbruik, neem dan contact op via [E-MAIL]. 

NB: cookiebepaling alleen gebruiken indien de bewonersorganisatie een website heeft. 

Cookies en vergelijkbare technieken 

De [invullen organisatie] gebruikt functionele, analytische en tracking cookies. Een cookie is 

een klein tekstbestand dat bij het eerste bezoek aan deze website wordt opgeslagen in de 

browser van uw computer, tablet of smartphone. De [invullen organisatie] gebruikt cookies 

met een puur technische functionaliteit. Deze zorgen ervoor dat de website naar behoren 

werkt en dat bijvoorbeeld uw voorkeursinstellingen onthouden worden. Deze cookies 

worden ook gebruikt om de website goed te laten werken en deze te kunnen optimaliseren. 

 

Bij uw eerste bezoek aan onze website hebben wij u al geïnformeerd over deze cookies en 

toestemming gevraagd voor het plaatsen ervan. 



U kunt zich afmelden voor cookies door uw internetbrowser zo in te stellen dat deze geen 

cookies meer opslaat. Daarnaast kunt u ook alle informatie die eerder is opgeslagen via de 

instellingen van uw browser verwijderen. Zie voor een toelichting: 

https://veiliginternetten.nl/themes/situatie/cookies-wat-zijn-het-en-wat-doe-ik-ermee.  

Gegevens inzien, aanpassen of verwijderen 

U heeft het recht om uw persoonsgegevens in te zien, te corrigeren of te verwijderen. 

Daarnaast heeft u het recht om uw eventuele toestemming voor de gegevensverwerking in te 

trekken of bezwaar te maken tegen de verwerking van uw persoonsgegevens door de 

[invullen organisatie] en heeft u het recht op overdraagbaarheid van uw gegevens. Dat 

betekent dat u bij ons een verzoek kunt indienen om de persoonsgegevens die wij van u 

hebben in een computerbestand naar u of naar een door u genoemde organisatie te sturen. 

U kunt een verzoek tot inzage, correctie, verwijdering of overdracht van uw 

persoonsgegevens of een verzoek tot intrekking van uw toestemming tot of bezwaar tegen 

de verwerking van uw persoonsgegevens sturen naar [E-MAIL]. 

Om er zeker van te zijn dat het verzoek door u is gedaan, kunnen wij u vragen om een 

identiteitsbewijs. Een afschrift hiervan wordt na controle direct vernietigd. Wij reageren zo 

snel mogelijk op uw verzoek, maar in elk geval binnen vier weken. 

Verwijdering van uw persoonsgegevens is alleen mogelijk als die gegevens niet langer 

relevant zijn of niet langer conform wettelijke bewaartermijnen behouden moeten blijven. 

 

Klachtenprocedures 

Als u een klacht heeft over de naleving van deze privacy verklaring of over een schending 

van uw rechten op grond van de wet, kunt u contact opnemen via [E-MAIL]. 

Daarnaast heeft u de mogelijkheid om een klacht in te dienen bij de nationale 

toezichthouder, de Autoriteit Persoonsgegevens. Dat kan via de volgende 

link: https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/contact-met-de-autoriteit-

persoonsgegevens/tip-ons. 

 

Wijzigen privacyverklaring 

De [invullen organisatie] behoudt zich het recht voor om deze privacyverklaring, indien 

nodig, te wijzigen en te publiceren op onze website. De bijgewerkte privacyverklaring wordt 

van kracht na publicatie, met inachtneming van het toepasselijke recht. Indien wij reeds 

gegevens over u hebben verzameld die door de wijziging worden beïnvloed en/of 

onderworpen zijn aan een wettelijke informatieplicht, zullen wij u ook op de hoogte brengen 

van eventuele belangrijke wijzigingen in onze privacyverklaring inzake 

gegevensbescherming. 

https://veiliginternetten.nl/themes/situatie/cookies-wat-zijn-het-en-wat-doe-ik-ermee
https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/contact-met-de-autoriteit-persoonsgegevens/tip-ons
https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/contact-met-de-autoriteit-persoonsgegevens/tip-ons


 

[PLAATS], [DATUM] 
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